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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ( ระบุส่วนงาน หน่วยงาน )            โทรศัพท์  ..................................................................
ที่ อว 66 ......................................

      วันที่  ......................................................
เรื่อง   โปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอำนาจให้ .........(ระบุที่ต้องการ)...........
เรียน  อธิการบดี  

ด้วย  ........(ระบุส่วนงาน) ..................  มีความประสงค์จะ .................................................................
...........................................................................เพื่อ ............................................................................ ตามความแจ้งแล้วนั้น 

ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามกฏ ระเบียบ ข้อบังคับ  จึงใคร่ขอโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอำนาจให้......(ระบุชื่อ-สกุล ผู้รับมอบอำนาจ)..... สถานะ.... (ข้าราชการ /พนักงาน / ลูกจ้าง )  ตำแหน่ง ........................................... เป็นผู้ดำเนินการ............(อย่างไร)........   ทั้งนี้ .......(ส่วนงาน).......   จะกำกับดูแลให้เป็นไปตามขอบเขตการมอบอำนาจ และ กฏ ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง พร้อมนี้ ได้แนบหนังสือมอบอำนาจ มาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 





(.........................................................)






   หัวหน้าโครงการ 





(...........................................................)




         คณบดี / รองคณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
